Перед началом практики студент получает задание. Проходит инструктаж. Проводит оформление документов, необходимых для прохождения практики и начинает оформлять дневник практики. Обязательной формой отчетности студента-практиканта о прохождении практики будет является письменный отчет. Объем письменного отчета не должен превышать 50 страниц формата А4, оформленных лично студентом в соответствии с требованиями стандарта на отчет по НИР.
При оценивании результатов данного мероприятия используется балльно-рейтинговая система оценивания результатов учебной деятельности обучающихся (утверждена приказом ректора от 24.05.2019 г. № 179).
Максимальный балл равен 3.
3 балла - Студентом пройдены и выполнены все этапы данного контрольного мероприятия: инструктаж, оформление документов, в том числе дневника практики, начато ведение дневника практики.
2 балла - Студентом пройдены и выполнены все этапы данного контрольного мероприятия: инструктаж, оформление документов, в том числе дневника практики, начато ведение дневника практики. Имеются незначительные замечания к его работе.
1 балл - Студентом пройдены и выполнены все, либо частично, этапы данного контрольного мероприятия: инструктаж, оформление документов, в том числе дневника практики, начато ведение дневника практики. Имеются замечания к его работе.
0 баллов – Этапы данного контрольного мероприятия студентом не выполнены.
Весовой коэффициент мероприятия – 0,2.
Пример оформления дневника практики

Федеральное государственное автономное образовательное учреждение

высшего образования

«Южно-Уральский государственный университет» 

(национальный исследовательский университет)

Политехнический институт
Кафедра ________________________________________
ДНЕВНИК

Прохождения практики
Студент: ___________________________________

Специальность:______________________________

Предприятие:_______________________________
Дата прибытия на практику: _______________

Назначен: _______________________________
                                                    (рабочее место, должность)

Дата окончания практики: _________________

Руководитель практики от предприятия:

____________________________________________________________________

                                                                                                   (должность, ФИО)

__________________  _____________________
                                                                                                                                                           (расшифровка подписи)

1. Задание на практику

Цель практики:

Задачи практики:

Индивидуальное задание:

2. Календарный график прохождения
	Дата
	Наименование подразделения предприятия (учреждения)
	Выполняемый вид работ
	Рекомендации и замечания руководителя практики от предприятия

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


3. Помощь производству, научно-исследовательская

и рационализаторская работа студента

	Содержание выполненной работы
	Итог, полученный эффект

	
	


4. Производственные экскурсии

	Дата
	Краткое содержание, выводы
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Требования к оформлению пояснительной записки отчёта по практике

Пояснительная записка отчёта по практике является основным документом, характеризующим работу студента во время практики. Пояснительная записка составляется в соответствии с программой практики и включает материалы, отражающие выполнение студентом индивидуальных заданий. Отчет составляется по мере накопления материала и окончательно оформляется в конце практики.

Пояснительная записка должна быть написан грамотно и состоять из оглавления, введения, разделов, посвященных практике в соответствии с программой, и заключения.

Пояснительная записка должен быть машинописным или написанным от руки разборчивым почерком на листах бумаги формата А4, иллюстрирован чертежами, схемами, эскизами, графиками и таблицами, поясняющими текст.

Её оформление ведется в соответствии с ЕСКД, ЕСТД и стандарта предприятия (университета).

Титульный лист пояснительной записки оформляется по установленной единой форме с обязательным полем для оценки студента руководителем практики от предприятия. За титульным листом в записке помещается оглавление.

При оформлении текстовой части записки следует придерживаться стандарта предприятия СТП ЮУрГУ 04-2001. Размер полей: левого – не менее 30 мм, правого – не менее 10 мм, верхнего – не менее 15 и нижнего – не менее 20 мм. Нумерация страниц отчета сквозная от титульного до последнего листа приложений. Страницы, занятые таблицами и иллюстрациями, включают в сквозную нумерацию.

Разделы нумеруют в пределах всей записки арабскими цифрами с точкой в конце. Введение и заключение не нумеруется.

Наименования разделов должны быть пронумерованы и выделяться на фоне текста в виде заголовка. Переносы слов в заголовке не допускаются. Строка, следующая за названием раздела или подраздела, начинается на 15 мм ниже названия раздела.

Цифровой материал необходимо оформлять в виде таблиц. Каждая таблица должна иметь номер и тематическое название. Таблицу следует помещать после первого упоминания о ней в тексте.

Иллюстрации, помещаемые в отчете, именуют рисунками и нумеруют в пределах раздела (например, «Рисунок 4.2»), и за номером обязательно помещается надпись, раскрывающая его смысл, под которой при необходимости приводится расшифровка приведенных данных.

Иллюстрации, рисунки, технологические карты и другие документы можно оформлять как приложение к отчету. Приложения имеют нумерацию арабскими цифрами листов, таблиц и иллюстраций, а ниже слова «приложение…» помещают его тематическое название, которое именуют, как и заглавие раздела, и приводят в оглавлении.

